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RESOLUCAO n° 034/2007
CREFITO-8

Dispée sobre o Regimento Interno do
CREFITO-8, instituido nos moldes da
Resolu¢cdo COFFITO n° 253, de 29 de
maio de 2003.

O Plenario do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional da 8 Regido — CREFITO-8, no exercicio das suas prerrogativas que
lhe sdo outorgadas pelo artigo 7°., inciso VI da Lei Federal n° 6.316/75 e em
atencdo ao disposto no artigo 11, da Resolugdo COFFITO n°® 253/03 e demais

dispositivos normativos atinentes a especie,

CONSIDERANDO que os servidores do CREFITO-8 s&o
empregados publicos submetidos ao regime da Consolidagdo das Leis do
Trabalho — CLT, nos termos do disposto no artigo 20, da Lei n°® 6.316/75;

CONSIDERANDO a inexisténcia de norma que regulamente o
quadro de pessoal do CREFITO-8;

CONSIDERANDO a necessidade de formal adequagdo da
estrutura e organiza¢ao do CREFITO-8 aos moldes do quadro de pessoal do
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Conselho Federal, disciplinado pela Resolugdo COFFITO n° 253, de 29 de maio
de 2003;

CONSIDERANDO, por fim, o deliberado pelo Plenario do
CREFITO-8 em sua 8062 Sess&d, realizada no dia 10.de Maio de 2007,

RESOLVE:

Artigo 1°: Aprovar o novo Regimento Interno do CREFITO-8, que
estabelece nova regulamentagéo do quadro de pessoal da autarquia, nos moldes
do disposto na Resolugdo COFFITO 253/2003, que passa a fazer parte integrante
desta Resolugao.

Artigo 2°: Esta Resolu'g:éo entra em vigor na data de sua publicacao,
ficando revogadas as disposigGes em sentido contrario.

Diretora-Secretaria do CREFITO-8
7 7 =

Presidente do CREFITO-8
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ANEXO DA RESOLUGAO N° 034/2007
Regulamento que estabelece o regimento interno do CREFITO-8 e o quadro
de pessoal do CREFITO-8, em ateng¢do ao disposto na Resolugdo COFFITO
253/03.

CAPITULO |
Das Disposigdes Gerais

Art. 1% Este Regulamento estabelece normas basicas sobre a
estrutura e organizagdo do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional da 8° Regido — CREFITO-8, instalado e organizado nos termos da
Reso!ugéb CdFFI'I:O 253/03, de acordo com as incumbéncias que-lhe sdo
determinadas p‘ela Lei Federal 6.316, de 17 de dezembro de 1975.

Art. 2°% O CREFITO-8 é entidade autirquica incumbida de realizar a
policia administrativa das profissées que representa, objetivando a preservagio
dos interesses da sociedade, e funciona como primeira instancia no &mbito de
suas atribuicdes de fiscalizagdo, nas areas deliberativa, normativa, administrativa,
contenciosa e disc-i'blinar. '
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CAPITULO Il
Da Estrutura e Organizagao

Art. 3° A estrutura do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional — CREFITO -8, compreende:

| — Plenario; .

Il - Diretoria;

Il - Comiss&o de Tomada de Contas — CTC;

IV — Comisséo de Etica Profissional - COEP;

V — Assessorias Técnicas;

VI — Secretaria Executiva.

Art, 4.°:, ) IO_-PIenério & o 6rgao de deliberagéo superior do CREFITO-8,
constituido por-novfé_ membros efetivos eleitos nos termos do art. 3°, da Lei n°
6.316/75. '

Paragrafo Gnico: i -0 membro efetivo a que alude éste arfigo, somente perdera o
cargo na ocorréncia de um dos fatos mencionados no art. 4°. da Lei 6.316/75.

Art. 5°% O Plenario exerce a competéncia legal‘discriminada no ar__t.'7°.
da Lei n® 6.316, de 17.12{.1975.
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Do Plenario

Art. 6°: . Compete regimentalmente ao Plenario do CREFITO-8:

| — eleger, dentre os seus membros, por maioria absoluta, o
seu Presidente e Vice-Presidente;

Il — eleger, dentre os seus membros, que ndo integrem a
Diretoria, os nomes dos componentes da Comiss&o de Tomada de Contas-CTC;

Il — aprovar, "ad referendum” do Conselho Federal -
COFFITO, os nomes de Fisioterapeutas efou Terapeutas Ocupacionais para
comporem o Colegiado, como membros suplentes, uma vez ocorrida vacéncias de
cargos, no correspondente a 1/3 (um fergco) dos seus membros, observada a
relagdo original de Fisioterapeuta e de Terapeuta Ocupacional integrantes do
Colegiado;

IV — decidir sobre rentncia, impedimento, ‘licenga, dispensa e
justificativa de falta de seus membros; )

2 — determinar as medidas necessérias objetivando arrecadar
as contribuigbes obrigatérias (anuidades) e emolumentos, taxas e multas fixadas
pelo Conselho Federal — COFFITO e devidas pelos profissionais e empresas
(pessoa fisica e juridica), e adotar todas as medidas necessarias destinadas a
efetivagdo dessas receitas, destacando e entregando ao Conselho Fede‘rré-l' -
COFFITO as irr_lporténcias correspbndentes a participai;éo legal, que & de 20%
(vinte por cento) ‘do total arrecadado, sendo a cobranga efetivada via bancria,
mediante instrumento contratual com a intervengao obrigatoria do COFFITO;

VI — propor ao Conselho Federal — COFFITO, as medidas
necessarias ao aprimoramento dos servigos e do sistema de fiscalizagdo do
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exercicio profissional para o fim de bem cumprir suas obrigagdes e prerrogativas
institucionais;

VIl — estimular a exagdo no exercicio das profissdes que
representa, velando pelo prestigio e bom nome dos que as exercem;

IX — julgar as infragdes e aplicar penalidades previstas nesta
Lei e em normas complementares do Conselho Federal — COFFITO;

X —julgar os recursos interpostos em face das decisGes
proferidas pela Diretoria; '

Xl - aprovar balancetes, reformulagbes-orgamentarias,
balango geral do exercicio e a proposta orgamentiaria do CREFITO-8,
encaminhando para homologagdo do Conselho Federal — COFFITO;

X1l — autorizar a abertura de créditos adicionais bem com
operagées referentes a mutagdes patrimoniais;

~+ Xlll —. aprovar o parecer conclusivo sobre prestagdes de
contas do CREFITO-8 e o relatério anual de suas atividades, deferminando as
respectivas publicagﬁeé;

IX — autorizar a celebragdo de acordos, convénios ou
contratos de assisténcia tecnica, cultural e financeira com entidades publicas e
privadas;

XV - autorizar ao Presidente adquirir, onerar ou alienar bens
méveis, veiculos ou material permanente de valor consideravel e a contratagio Eie
servigos de terceiros;

XVI — autorizar o Presidente a adquirir, onerar ou alienar bens

iméveis;
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XVIl — autorizar a contratagdo de servigos de consultoria e
assessoria;
X - conceder distingdes ou honrarias em nome do

CREFITO-8;

XIV — aprovar e alterar a tabela de empregos do CREFITO, os
niveis salariais e as formas de progressdo dos empregados;

XX — aprovar as atas de suas reunides;

XXI| — cumprir e fazer cumprir este Regimento e decidir sobre
0s casos omissos, observada a competéncia ressalvada ao Conselho Federal.

Art. 7°: As reuniées do Plenario sdo ordinarias e extraordinarias, nelas
observando o "quorum" para deliberagao, representado pela presenga da maioria
absoluta de seus membros.

Par&agrafo primeiro; A reunido ordinaria sera realizada, preferencialmente,
mensalmente, sendo convocada pelo Presidente do CREFITO-8.

Paragrafo segundo: A reunido extraordinaria é convocada pelo Presidente
do CREFITO ou a requerimento de 2/3 (dois tergos) dos membros do Plenario
quando da ocorréncia de evento que por sua importancia e urgéncia justifique a
medida, vedada a inclusdo na pauta respectiva de assunto estranho ao que tenha

3

justificado a convocagéo. .

r

Art. 8°: A inexisténcia do "quorum" referido no caput do artigo 7°, em
segunda convocagdo, observado o intervalo -de trinta (30) minutos, implica na
transferéncia da reunido para outra hora ou outro dia.

[T R
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Paragrafo tinico: Transferida a reuniao, é facultado ao Presidente do CREFITO
convocar suplentes em numero suficiente para eventual substituigio dos membros
efetivos que venham a faltar.

Art. 9% Ocorrida a vacancia de cargo de conselheiro, o Plendrio, em
sua primeira reunizo, elege o Conselheiro Suplente que deve preencher a vaga
durante o restante do mandato dando conhecimento dessa substituigdo ao
Egrégio Conselho Federal.

Art. 10: Nos casos de licenga, de impedimento ou falta eventual de
Conselheiro, o Presidente do CREFITO pode convocar um dos suplentes para
substitul-lo durante o periodo de duragdo do afastamento.

Paragrafo unlcO' O suplente convocado, apés assinar o termo de compromtsso
em livro propr:o f' ica investido das prerrogativas inerentes ao cargo.

Art.11: O Plenario decide, pela maicria simples dos votos dos
membros efetivos participantes da reunizo, excluindo o Presidente ou, quando for
0 caso, o membro que esteja, eventualmente, na Presidéncia dos trabalhos.

+
-“V

Paragrafo Gnico: O Presidente ou o membro que estiver na Presidénéia}dos
trabalhos, proferira voto de qualidade no desempate de votagao.
Art, 12: Podem participar da reunigo do Plenario; quando convocados,
ou mesmo conv_idadoé, os s_uple_ntes, 0S assessores e oufras pessoas cuja
participagdo seja do interesse da Instituigao.
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Paragrafo tnico: A participagdo referida neste artigo é plena, salvo quanto ao
direito do voto.

Art. 13: As convocagbes mencionadas no art. 12 s&o feitas a critério
do Plenério ou do Presidente do CREFITO-8.

Da Diretoria

Art. 14; A Diretoria & o 6rgao supervisor e fiscal da execugdo das
deliberag6es do Plenario e da administragio da Autarquia.

Art. 15: " Compete a Diretoria do CREFITO-8:

* | — promover a elaboragdo das normas e a execugdo dos
procedimentos necessarios ao Plenario . para o exercicio de sua
competéncia legal e regimental do CREFITO-8;

Il — cumprir e fazer cumprir as deliberar;c"ies do Plenario do
CREFITO-8; ‘

Il — julgar os processos de habilitagdo ao exercicio,das
profissdes de Fisioterapeuta e de Terapeuta Oéupacional, regulamentadas nos
termos do Decreto-Lei n® 938/69 e os de registro de empresas referidas no
paragrafo tnico do art. 12, da Lei n°® 6.316/75;

IV — autorizar a edigdo de boletins, jornais, revistas e outros
veiculos de divulgagao do Conselho Regional — bREFITO;
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V — decidir sobre o valor da muita a ser aplicada, que néo
podera exceder a 10 (dez) vezes o valor da anuidade corrente, e em dobro de
reincidéncia, em relagdo a profissionais e empresas, com vinculo ou ndo ao
Conselho Regional — CREFITO, por infringéncia aos dispositivos da Lei n® 6.316,
de 17.12.1975 e aos atos normativos do Conselho Federal — COFFITQ, sendo
que, @ multa prevista no art. 17, inciso llI, da Lei n® 6.316/75, por consistir em pena
disciplinar, por infragdo aos dispositivos do art. 16 deste diploma legal, é
competéncia Unica e exclusiva de aplicagdes por parte do Plenario do Conselho
Regional — CREFITO;

VI - publicar, anualmente, a relagdo de profissionais
registrados no Consetho Regional — CREFITO; — determinar os langamentos dos
devedores do Conselho Regional — CREFITO, em livio proprio de divida,
constituindo a certiddo passada pela diretoria em titulo executivo extrajudicial,
relativo a crédito das anuidades, emolumentos, taxas e multas;

Ir Vil — determinar a adogdo das medidas necessarias para a
efetivacdo das receitas previstas, inclul:;ive, a promogdo, perante o juizo
competente, de cobranga das importancias correspondentes a anujdades, taxas,
emolumentos e multas, esgotados os meios de cobranga amigavel;

VIl — ;:riar comissGes e grupos de trabalho de natureza
transitoria;

IX — submeter ao Plenério o relatério de sua gestéo;

v “¥iX' — autorizar a compra de materiais de consumo e o0s
permanentes de bequeno valor;

Xl - exercer qualquer outra competéncia delegada pelo
Plenario do CREFITO-8;

Xl — aprovar as atas das suas Reunides;

X!l — cumprir e fazer cumprir este Regimento.
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Art. 16: A Diretoria é composta:

| — pelo Presidente e Vice-Presidente, eleitos pela maioria
absoluta dos membros do Plenario, nos termos do inciso | do Art. 7°, da Lei n°
6.316/75;

Il — por um Diretor-Secretario e por um Diretor-Tesoureiro,
designados pelo Presidente dentre os membros efetivos do Plenario.
Paragrafo tnico: O Diretor-Secrétario e o Diretor-Tesoureiro sdo demissiveis
"ad nutum", pof ato do Presidente do CREFITO-8.

Art. 17: O mandato da Diretoria é de quatro anos.

Art. 18: . A eleigdo do Presidente e do Vice-Presidente e a designagao
do Diretor-Secretario e do Diretor-Tesoureiro serd realizada na reunigo do Plenario
imediatamente a posse.

Paragrafo primeiro: Os membros da nova Diretoria sdo empossados
quando da tran‘smisséo dos cargos da-entidade ac novo Colegiado.

Paragrafo segtiido:’ A posse do Presidente eleito sera "procedida, tendo
como autoridade empossante o Presidente da gestdo anterior ou na sua auséncia
por uma das autoridades presentes no ato. ]

Art. 19: Na ocorréncia de licenga, impedimento ou falta eventual de
membro da Diretoria, a substituigio é automatica, valida durante o periodo do
afastamento, formalizada pela assinatura de termo de compromisso e processada
da seguinte forma:

[alll PEEELILY
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| — o Vice-Presidente acumula o exercicio de seu cargo com o
de Presidente;

[l — o Diretor-Secretario com o Vice-Presidente efou Diretor-
Tesoureiro;

IIl — o Diretor-Tesoureiro com o Diretor-Secretario.
Paragrafo primeiro: No afastamento simultdneo do Presidente e do Vice-
Presidente, assumem os cargos, pela ordem, o Diretor-Secretario e o Diretor-
Tesoureiro.
Paragrafo segundo: Em caso de afastamento do Vice-Presidente o
Presidente acumula simultaneamente os cargos.
Paragrafo terceiro: Havendo afastamento do Diretor-Secretario efou do
Diretor-Tesoureiro, cabe ao Presidente designar, dentre os membros efetivos do
Colegiado do CREFITO-8, os respectivos substitutos.
Art. 20: " E vedado ao conselheiro afastar-se do exercicio de cargo da
Diretoria por mais de 60 (sessenta) dias, seguidos ou intercalados.
Art. 21; Na vacancia do cargo de Presidente, o Vice-Presidente
assume a Presidéncia pelo perfodo restante do mandato e o Plenario convocara
novos Conselheiros Efetivos entre os membros suplentés. na forma do artigo"lo e
imediatamente elegera o novo Vice-Presidente, procedendo da mesma form'a'no
caso da vacancia do-\:/ice—Presidente.

Paragrafo inico: Até a realizagdo da eleigio referida neste artigo, a substituigio
é feita de acordo com o disposto no Art. 19.
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Art. 22: " A Diretoria reine-se, por convocagdo do Presidente do
CREFITO-8, quando necessaria a deliberagdo do érgdo, vedado o intervalo
superior a 30 (frinta) dias entre duas reunides consecutivas.

Paragrafo inico: Aplicam-se as reunides da Diretoria, no que couber, as
disposi¢des pertinentes as reunides do Plenario.

Da Comisséo de Tomada de Contas

Art. 23; . A Comissao de Tomada de Contas — CTC, érgao assessor do
Plenario de carater consultivo, fiscal e de controle interno, é integrada por 3 (trés)
conselheiros efetivqs que nao participem da composicdo da Diretoria, eleitos pelo
Plenrio do. CREFITO e compromissados quando da eleigdo e designagéo
referidas no artigo 18, sendo, dentre eles escolhidos o Presidente, o Secretario e o
Vogal. '_: VA

Paragrafo tnico: E vedado ao ex-membro da Diretoria integrar a 'C'i'C, quando
as contas rélatiﬁas & respectiva géstéo ndo tenham sido aprdvadas; pelo Plenario,
ou tenham sido aprovadas apenas parcialmente cfu' com restrigdes.

Artigo 24; - No exercicio ‘de suas atribuigdes, inclusive a de cghtrqle
interno da Instituigdo, desde que necessario, CTC solicitara aoxPresideht{;’do
CREFITO o. créden’ciamento de conselheiros suplentes de Fisioterapeutas ou
Terapeutas Ocupactonals para auxiliar- 0s trabalhos de avallagoes de prestagbes
de contas, efeit?a;r fsmdlcanmas ou ‘'mesmo’ mtegrar comissdes de sindicancias a
serem criadas, quando for o caso, ‘ou promover dll[genclas necessarias a instrugao

dos processos de sua competéncia.
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Artigo 25: O mandato e a posse dos membros da CTC sdo coincidentes
com os dos membros da Diretoria.

Artigo 26: O membro da CTC, quando licenciado ou em seus
impedimentos eventuais, é substituido por um dos conselheiros nao integrantes da
Diretoria, nem da propria CTC.

Paragrafo Gnico: O Plendrio determina a precedéncia a ser observada na
convocagdo, na oportunidade da eleigio dos membros da CTC.

Artigo 27: O Presidente do Conselho Regional — CREFITO, podera
solicitar a CTC pronunciamento especifico em assuntos inerentes as contas do
CREFITO, em qualquer época, desde que entenda necessario.

Artigo 28: * A Reunido da CTC independe de convocagédo e antecede a
reunido do Plenario.

Paragrafo t’mi‘cp:l A CTC podera reunir-se em carater extraordinario, mediante
convocagéao do Plenério ou do Présidente do CREFITO, quando da ocorréncia de
evento que por sua importancia e urgéncia justifique a medida.

Artigo 29: . Compete & CTC instruir corn parecer conclusivo balancetes e
processo de prestacdo de contas, para orienta¢do e julgamento do Plendrio,
fazendo referéncia expressa as seguintes verificagoes: '

| — regularidade do processamento de arrecadagéo da receita e
da respectiva documentagio comprobatoria, inclusive quanto ao recebimento de
legados, doagdes e subvengdes;
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Il — regularidade no processamento de aquisicdo de material,

prestagdo de servigos e adiantamento de numerario;
[l - regularidade no processamento da despesa e da

respectiva documentagdo comprobatdria inclusive quanto a inversdes e
aquisicbes, alienagéo e baixa de bem patrimonial.
Paragrafo (inico: Incumbe ao Presidente do - CREFITO, diligenciar o
atendimento do que for requisitado pela CTC, para o exercicio da competéncia
referida neste artigo, inclusive o apoio administrativo e o assessoramento técnico.

Da Comissdo de Etica Profissional

Artigo 30: A Comissdo Etica Profissional — COEP, 6rgdo assessor do
Plenario, de carater consultivo, é presidida pelo Vice-Presidente do CREFITO e
composta de um Secretario e dois Vogais por ele indicados dentre os
Conselheiros efetivos' ou suplentes, vetando-se a participagdo de membros de
Diretoria do Colegiadc; com excet;a"io do Vice-Presidente, que € membro nato.
Artigo 31: Incumbe ao Vice-Presidente indicar dentre os conselheiros
efetivos ou suplentes nao integrantes da COEP, o substituto a ser designado
quando do licenciamento, impedimento ou falta eventual de seus membros.
Paragrafo tinico: O Vice-Presidente & substituido, em seus afastame;nt'os
eventuais qa presidéncia da COEP, de acordo com o estabelecimento no artigo
19.

Artigo 32: A reunido da COEP é convocada pelo Vice-Presidente do
CREFITO-8, na condigdo de Presidente da COEP.
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Artigo 33: Compete a COEP, dentre outras atribuicbes atinentes ao
controle do exercicio ético da Fisioterapia e da Terapia Ocupacional, instruir com
pareceres conclusivos os processos relativos ao cometimento de transgressdes do
Codigo de Deontologia da Fisioterapia e da Terapia Ocupacional a serem
submetidos ao julgamento do Plenario,

Paragrafo Unico: Aplica-se a este artigo, no que couber, o disposto no paragrafo
anico do artigo 29..

Artigo 34: Pode a COEP, por ato do seu Presidente, credenciar
Fisioterapeutas ou Terapeutas Ocupacionais, ou constituir Comissfes de
Sindicancia ou de Processo Etico-Profissional compostas desses profissionais,
com a finalidade de promover diligéncias necessdrias a instrugdo de sindicéncias
e/ou processos Etico-profissionais de sua competéncia.

I

Dos C')fgﬁtl:)s Auxiliares e das Assessorias Técnicas do CREFITO-8
Da Secretaria Executiva

Artigo 35: “A.Secretaria Executiva é o drgao encarregadb da execugao
dos servigos e das atividades administrativai's’_de- apoio, necessarias ao pleno
funcionamento do CREFITO e a conservagéo e guarda de seu patriménio. )

Artigo 36: Os servicos e atividades da Secretaria Executiva " sdo
executados sob a chefi ia_de um Coordenador Geral, sendo dlstnbmdos em duas

!

areas; Administrativa e Economlco Financeira.

LLAN =T “'"‘
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Paragrafo inico: O cargo do Coordenador Geral serd ocupado por pessoa
escolhida segundo os critérios de conveniéncia e oportunidade pelo Presidente do
CREFITO, sendo cargo integrante do quadro de comissionados, na forma
regulada pelos artigbs 1° e 39, inciso |, da Resolugdo COFFITO 253/2003.

Artigo 37: Compete a Secretaria Executiva a execugdo dos seguintes
servicos e atividades:

| — na area administrativa: a) de expediente, arquivo e
biblioteca; b) de inscrigdo e cadastro daqueles que sdo capacitados ao exercicio
da Fisioterapia e da Terapia Ocupacional, com instru¢ao do respectivo processo
administrativo para fins de encaminhamento ao COFFITO para registro dos
Diplomas de Graduacao de Fisioterapia e Terapia Ocupacional e/ou diplomas ou
certificados e titulagdes pertinentes a estas atividades profissionais; c} de registro
e cadastro das empresas cujas finalidades estejam ligadas a prestagdo de
servicos de Figibtérapia e/ou de Terapia Ocupacional; d) de expedigéo de
documentos de identidade profissional e de regisiro de empresas; e) de
fiscalizagdo do exercicio das profissfes, ocupagdes e atividades compreendidas
na drea da Fisioterapia e da Terapia Ocupacional e das empresas referidas na
alinea ¢, deste inciso; f) de pessoal e material; g) de protocolo e comunicagdes; h)
de gréfica e reprodug&o de originais; i) de recepgao e zeladoria. '

I — na area econdmico-financeira: a) de controle de
arrecadac&o; b) de controle de despesa; c) da contabilidade.

Paragrafo primeiro: Os ftrabalhos e atividades inerentes a area
administrativa serdo coordenados por um Assessor Executivo da Diretoria,
integrante do quadro de comissionados, na forma regulada pelos artigos 1° e 3°,
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inciso |, da Resolugdo COFFITO 253/2003, realizando suas atividades
subordinado ao Coordenador Geral do CREFITO.

Paragrafo segundo; Os trabalhos e atividades inerentes a area econdmico-
financeira serdo coordenados por um Assessor Executivo da Diretoria, integrante
do quadro de comissionados, na forma regulada pelos artigos 1° e 3° inciso | da
Resolugdo COFFITO .253/2003, realizando suas atividades subordinade ao
Coordenador Geral do CREFITO.

Paragrafo terceiro: E facultado a Diretoria constituir, em sess3o ou turma,
em carater permanente ou temporario, o servigo ou atividade que, pelo volume de
atribuigdes e nimero de empregados sejam necessarios a respectiva execugao e
justifica a medida.

Da Assessoria Técnica

Artigo 38: <~ A Assessoria Técnica & o 6rgdo que congrega as pessoas
fisicas e juridicas confratadas peIo CREFITO, em carater permanente ou
transitério, com—;l. finalidade de atender ao assessoramento do Plenario, da
Diretoria e dos Conselheiros em assuntos proprios das respectivas areas
profissionais, do interesse da administragéo da Instituigao.

Paragrafo tinico: O assessoramento referido neste artigo é solicitado ~por
intermédio do Presidente e inclui a instrugdo do assunto com parecer técnico, e
conforme a drea profissional, a execugdo de procedlmentos requeridos pelo

encaminhamento e a solugédo do mesmo.

Artigo 39: As pessoas fisicas ou juridicas incumbidas de realizar as
atividades de assessoria técnica do CREFITO, poderao ser contratadas na forma
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regulada pelos artigos 1° e 3%, incisos IV e V e paragrafo unico, da Resolugéo
COFFITO 253/2003, integrando o quadro de comissionados do CREFITO.

CAPITULO NI
Das Competéncias
Do Presidente do CREFITO

Artigo 40: ncumbe ao Presidente do CREFITO, além das previstas em
outros dispositivos deste Regimento, as seguintes atribuigtes:
" | — administrar e representar o CREFITO, nos termos do artigo

8° da Lei n® 6.316/75;

Il - convocar, propor a pauta e presidir as reunides do Plenario
e da Diretoria, nelas proferindo o voto de qualidade;

Il — convocar a reunigo extraordinaria da CTC, observado o
disposto no Parégrafo-ﬁnico do artigo 28;

IV — convocar e dar posse: a) ao eleito membro efetivo do
COFFITO; b)‘ ao membro eleito ou designado para o cargo da Diretoria; ¢) ao
membro da CTC e da COEP; d) ao Fisioterapeuta e/ou Terapeuta Ocupacional,
aprovado pelo PIériério para integrar o Colegiado, como membro suplente, no
caso de vacancias de cargos correspondente a 1/3.dos seus membros; -

V — compromissar os substitutos nos casos referidos" nos
artigos 19°, 20° e 219,

VI - crédeﬁclziar representantes e procuradores do CREFITO;

VIl — nomear membro "ad ho¢" para o desempenho de
fungdes;

VIII — designar relatores;
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IX — assinar com o Diretor-Secretario os atos decorrentes das
deliberagbes do Plenario e da Diretoria;

X — movimentar com o Diretor-Tesoureiro as contas bancarias
do CREFITO, assinando cheques e tudo o mais que seja exigido para o referido

fim;

Xl —~ elaborar com o Diretor-Tesoureiro a proposta
or¢amentaria do CREFITO;

Xl — assinar com o Diretor-Tesoureiro os balancetes, o

balango geral, as reformulagbes, orgamentarias, o orgamento-programa e o
processo de prestagdo de contas do CREFITO, e submeté-los a aprovagdo do
Plenario até a data estabelecida, inclusive, aquela determinada para o julgamento
do processo de prestacdo de contas do exercicio;
. Xl - autorizar 0 pagamento de despesas orgamentarias,
observadas as normas legais e pertinentes; .
XIV — autorizar a expedigdo de cerlidbes, declaragoes,
atestados e documentos similares extraidos dos registros préprios do CREFITO;
XV — conceder vista de processo;
XV| — autorizar a realizagédo de sindicancia e a instauragao de
inquéritos; Y
XVl - elabﬁrar com o Diretor-Secretario o relatério anualrde
atividades do CREFITO e submeté-lo a aprovagdo do Plenario até a 'data
estabelecida para o julgamento do processo de prestagio de contas do exercicio;
XVII - decidir sobre alteragbes eventuais do horario de

expediente;
XIX — autorizar a admissé&o e dispensa de empregados;
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XX — aprovar a escala de férias dos empregados;
XXI — autorizar o trabalho de empregados fora do horario
normal de expediente;

XXl — conceder elogios e aplicar penalidades aos
empregados do CREFITO;
XXl — assinar os diplomas de Cursos de Fisioterapia e de

Terapia Ocupacional, ‘apds registrados e devolvidos pelo COFFITO, de outros
diplomas e certificados ou titulagbes préprias pertinentes a Fisioterapeutas e a
Terapeutas Ocupacionais de registro obrigatdrio no COFFITO;

XXIV — assinar os documentos de identidade profissional e de
registro de empresas emitidos pelo CREFITO.

Do Vice-Presidente

Artigo41: Incumbe ao Vice-Presidente, alem das atribuicbes previstas
licengas, impedimentos e no afastamento -definitivo, e assessora-lo no
desempenho de suas atribuigées.

Do Diretor-Secretario

”
4

-

Artigo 42: ‘Incumbe ao Diretor-Secretario, além das referidas em outros
dispositivos deste Regimento, as seguintes atribuigbes:

| — secretariar as reunibes do Plenario e da Diretoria,
procedendo a verificagdo do "quorum”, assessorando o Presidente na condugéo
dos trabalhos e elaborando as respectivas atas;
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Do Diretor-Tesoureiro

Artigo 43: Incumbe ao Diretor-Tesoureiro, além das mencionadas em
outros dispositivos deste Regimento, as seguintes atribuicGes:

| — zelar pelo atendimento dos compromissos financeiros do
CREFITO nos respectivos prazos;

Il = supervisionar os servigos e atividades compreendidas na
area econdmico-financeira da Secretaria Executiva;

IIl — participar e supervisionar os trabalhos de elaboragio das
reformulagdes orgcamentdrias, de orgamentos-programas, dos balancetes, do
balango geral e do processo de prestagéo de contas do exercicio do CREFITO.

Das Assessorias Téchicas e da COEP

Artigo 44: As  atribuigbes dos assessores; quando ndo empregados,
devem constar expressamente dos respectivos contratos de prestacdo de
Servicos.

Artigo 45: As atribuigdes dos membros da COEP sdo definidas em

regulamento préprio. d

K

Do Coordenador-Geral

Artigo 46: Incumbe ao Coordenador G'eral:
| — chefiar os servigos e atividades da Secretaria Executiva,
coordenando o desempenho e a produtividade da equipe do CREFITO, buscando
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e orientando o aprimoramento individual e do grupo, zelando pela disciplina e pelo
cumprimento das normas legais e regulamentares vigentes;

Il — zelar pelo cumprimento do horario de expediente do
CREFITO;

[Il — organizar e manter atualizado o manual de procedimentos
do CREFITO;

IV — desenvolver e atualizar relatérios gerenciais, com o
objetivo de subsidiar a Diretoria na tomada das decisoes;

V — desenvolver e implantar processos e procedimentos,
submetendo-os a prévia aprovagao da Diretoria do CREFITO, visando a qualidade
e eficacia do atendimento aos profissionais e aqueles que buscam os servigos da
autarquia;

VI - organizar e implantar planos de trabalho, prévia e
devidamente aprovados pela Diretoria do CREFITO, visando a otimizagdo dos
procedimentos e processos do CREFITO;

VIl — manter atualizado um demonstrativo cronolégico dos
compromissos financeiros do CREFITO;

VIl — providenciar as medidas necessarias para a efetivagao,

dentro dos respectivos prazos, dos pagamentos das despesas autorizadas;

IX — zelar pela atualizagdo dos registros e da documentagao
de contabilidade da Institui¢ao;
X — controlar a aquisigdo, os estoques e o consumo de
material;
Xl — instruir processos administrativos e financeiros, quando
for o caso;

XII — distribuir a correspondéncia;
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XIII - redigir, por determinagdo superior, em sehdo necessario,
exposicdes de motivos, relatdrios, editais, atos e correspondéncias da Instituicéo;

XIV — zelar pela remessa a divulgagdo nos 6rgaocs respectivos
dos atos e outros expedientes a serem publicados, mantendo atualizada a
conferéncia e o controle dos textos publicados;

XV —zelar pela atualizagéo dos registros, arquivos e cadastros
de responsabilidade do CREFITO;

XVi - fornecer dados estatisticos dos servigos e atividades da
Secretaria Executiva para elaboragdo de relatérios;

XVIl - zelar pela guarda e conservagdo das instalagdes,
mobiliario, maquinas, equipamentos, livros, utensilios e outros bens do CREFITO
ou gue estejam sob a responsabilidade do Conselho Regional;

<XV —~ zelar pela arrumagéo e higiene dos ambientes de
trabalho e das dependéncias do imodvel da sede do Conselho Regional —
CREFITC. .

. Dos Assessores Executivos da Diretoria

-

LAY

Artigo 47: - Aos Assessores Executivos- da Diretoria, dentro de suas
respectivas areas de atuagdo, administrativa e econdmico-financeira, compete:

| — atender as determinages exaradas pela Diretoria,
adotando todas as providéncias necessarias ao fiel desempenho das atividades do
CREFITO, observando as norrhaé legais e regulamentares;

Il — exercer suas atividades, em regime de subordinagdo ao
Coordenador Executivo do CREFITO;
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lIl - realizar o controle e acompanhamento para a manutengao
atualizada das informacgdes inerentes ao quadro de pessoal do CREFITO, seja
quanto ao pagamento dos salarios, tickets, e outras remuneragdes decorrentes da
relagdo empregaticia, tais como horas extras, férias, etc, observadas as normas
legais e regulamentares;

IV — realizar o controle das movimentagdes financeiras do
CREFITO, como pagamentos, planilha de custos, recebimentos, e demais dados
inerentes a atividade financeira;

V - redigir oficios e comunicagbes do CREFITO e
confeccionar relatérios sempre que solicitado pela Diretoria do CREFITO ou
qualquer de seus membros.

CAPITULO IV
Da Nomenclatura dos Atos de Autoridade e Normativos do CREFITO

Artigo 48: As deliberagbées do Plenario e da Diretoria constam das atas
das respectivas reunides e sédo formalizadas mediante:
| — Resolugdes e Acordaos, as do Plenario;
7l - Decisdes, as da Diretoria.
Paragrafo unico: O Acoérdao formaliza a deliberagdo do Plenario no julgamento

dos processos de natureza ética e disciplinar ou administrativa.

Artigo 49: A Resolugdo e o Acorddo serdo divulgados obrigatoriamente
na imprensa oficial da Unido ou do Estado do Parana, assim como a Deciséo,
quando destinada a produzir efeitos fora do ambito do CREFITO.
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Artigo 50: As determinagdes do Presidente sdo formalizadas mediante

Portarias e Ordens de Servigos.

Artigo 51: As Resolugdes e os Acordaos tém numeragéo, por especie
cronoldgica e infinitiva e as Decisdes, Portarias e Ordens de Servigo tém

numeragao, por espécie, cronolégica e anual.

CAPITULO V
Disposigoes Finais

Artigo 52: A proposta da Diretoria que deixar de ser votada em duas
reuniées consecutivas do Plendrio, por falta de "quorum”, é tida como aprovada.

Artigo 53: A nomenclatura dos empregos e respectivas atribuigoes**, os
niveis salariais e as formas de progressao dos empregados dos CREFITOS, serdo
criadas, de acordo com os interesses do CREFITO e aprovadas pelo Plenario.
Artigo 54: Este Regimento Interno, somente podera ser alterado,
mediante proposta aprovada por 2/3 (dois tergos) dos Conselheiros que compdem
o Plenario do CREFITO.



